Na osnovu ¢lana 11. stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama
(,Sluzbeni list CG“, br. 44/12 i 30/17) JU Srednja stru¢na 3kola u Baru donosi

voDIC
za pristup informacijama i ponovnu upotrebu informacija u posjedu
JU Srednje strucne Skole u Baru

| OSNOVNI PODACI

Sjedite JU Srednje strucne Skole u Baru na adresi ul. Rista Lekica br.16
tel:+382/30 302-785

fax:+382/30 302-784

web site:www.srednjastrucna-bar.me

e mail:skola@polj-br.edu.me

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU JU SREDNJE STRUCNE SKOLE U BARU

TraZena informacija mora biti aktuelna u smislu da je rokom €uvanja i arhiviranja
obezbjedeno njeno postojanje kod organa vlasti-JU Srednje strucne Skole u Baru.

1. Javni registri i javne evidencije

- djelovodnik;

- evidencija o izdatim uvjerenjima o zavrSenim predmetima odnosno
modulima, svedo&anstvima, diplomama kao i posebnim diplomama i
nagradama.

- upisnica ( mati¢na knjiga) za redovne i vanredne ucenike

- mati¢na knjiga o polaganju zavrsnih ispita i glavna kniga o polaganju
strucnih ispita ucenika

- rjedenja o upisu podataka u Centralni registar privrednih subjekata




2. Normativna akta

- statut ustanove

- pravilnik o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta

- opéti akti, pravilnici, poslovnici u nadleZnosti ustanove.

3. Programi, analize, informacije, izvjestaji i drugi akti

- program razvoja javne ustanove direktora

- godignji plan rada i izvjestaj o njegovoj realizaciji

- program i rezultati vannastavnih aktivnosti

- plan unapredenja kvaliteta obrazovno-vaspitnog rada ustanove (direktor)

- rje$enja nadleznih inspekcijskih organa ipreduzete mjere ustanove u
postupku izvrsenja naloZenih upravnim mjera

- izvjedtaji nadleinih prosvjetnih organa: Zavoda za 3kolstvo, Centar za
struéno obrazovanje, Ispitni centar

- zapisnici kolektivnih organa ustanove ( $kolski odbor, nastavnicko vijece)

- plan integriteta

4. Finansiranje JU Srednje strucne Skole

- godisnji finansijski plan

- periodicni i zavrsni radun

- dokumentacija o javnim nabavkama

- dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi

- ugovori o zakupu




5. Podaci o zaposlenim

- radne knjizZice;

- rjeSenje o zasnivanju radnog odnosa
- rjeSenje o zaradama

- rjeSenje o godisnjem odmoru

- rjedenje o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti

- personalni dosijei u dijelu koji sadrZi podatke o struénoj spremi zaposlenog
lica, uvjerenja o poloZzenom struénom ispitu i licence za rad u skladu sa Zakonom o
zastiti podataka li¢nosti

- evidencija o polaganju strucnog ispita nastavnika

- evidencija o podjeli nastavnih predmeta sa normom ¢asova za nastavnike

6. Podaci o ucenicima

- rang liste prijavljenih kandidata za upis redovnih i vanrednih ucenika po
konkursima za upis koje objavljuje Ministarstvo prosvjete Crne Gore.

- evidencija o brojnom stanju uéenika i po razredima i odjeljenjima
- odjeljenska knjiga ( dnevnik rada sa prozivnikom)

- evidencija izrecenih vaspitnih mjera

- evidencija uéenika sa posebnim potrebama

11l PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA | PONOVNA
UPOTREBA INFORMACUA

1. Pokretanje postupka
Postupak se pokreée pisanim zahtjevom na koji se ne placa administrativna taksa.

Zahtjev treba da sadrii:




- Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se moZe identifikovati;
- Nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji;

- Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, i adresa fizickog lica ili naziv i
adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika.

2. Nacin podnosenja zahtjeva

- Zahtjev se moZe podnijeti :

- neposredno u arhivi, kod sekretara ustanove

- putem Poste na adresu JU Srednje strucne Skole

- na e mail: skola@polj-br.edu.me

- na tel.-fax. br. +382/30 302-785 i 302-784

3. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moze se ostvariti:

- neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidenciju u prostorijama ustanove,

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostoriji ustanove

- prepisivanjem ili fotokopiranjem informacije od strane ustanove i dostavljanje
prepisa ili fotokopije podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem poste ili
elektronskim putem, uz prethodno prezentiranje dokaza o uplac¢enim sredstvima
za naknadnu stvarnih troskova prepisivanja — fotokopiranja, dostavljanja i slicno a
sve u skladu sa Uredbom o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama
Vlade Crne Gore (Atuelna uredba objavljena u ,Sl.listu CG*, br. 66/16)

4. Rje$avanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeava se u roku od 15 (petanest) dana od dana
podnosenja zahtjeva, osim u sludaju zastite Zivota i slobode lica, kada se po
zahtjevu rjeSava u roku od 48 sati.




Pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 (tri) dana od dana dostavljanja
rje$enja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5(pet) dana od kada je
podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troSkova pSostupka, ako su oni
rieSenjem odredeni.

Protiv akta ustanove o zahtjevu za slobodan pristup informaciji podnosilac
zahtjeva i drugo zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu nezavisnom nadzornom
organu nadleZznom za zastitu podataka o li€nosti i pristup informacijama, Agenciji
za zastitu podataka o li¢nosti i pristup informacijama preko ove ustanove.

lzuzetno protiv rje$enja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrZi
podatke koji su oznaéeni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba ve¢ se moze
tuzbom pokrenuti upravni spor.

5. Troskovi postupka

Trogkove postupka snosi lice koje traZi pristup informaciji, osim osoba sa
invaliditetom koje ne placaju troSkove postupka.

Troskovi postupka odnose se na stvarne troskove prepisivanja, fotokopiranja i

dostavljanja trazene informacije.

Troskovi postupka pladaju se prije izvrSenja rjeSenja, uplatom odgovarajuceg
iznosa u korist budZeta Crne Gore na Ziro racun br. : 907-83001-19, $to se

dokazuje prilaganjem uplatnice u spise predmeta.

IV LICE ZADUZENO ZA RJESAVANJE ZAHTJEVA ZA SLOBODAN PRISTUP
INFORMACUUAMA

Pravno administrativna sluzba, sekretar Tomovi¢ Dragan, tel. 302-784
Pedagoska sluzba, Okuka Milanka, 3kolski pedagog
Raunovodstveno finansijska sluzba, Glavanovi¢ Radmila, tel.301-711.

Lice odgovorno za donosenje akta po zahtjevu za slobodan pristup informacijama

je Direktor ustanove.




V' OBJAVUIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ ée biti objavljen na oglasnoj tabli i na web str

anici JU Srednje stru¢ne
Skole u Baru.

Br.90
Bar, 25.02.2019.god.
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